


RESOLUÇÃO CONSUNI  No 110, 
de 31 de outubro de 2022 

➢ Definiu a constituição e missão da Comissão Coordenadora
da Pesquisa – CCP para a escolha dos dirigentes da UFRJ aos
cargos de Reitor(a) e Vice-Reitor(a), quadriênio 2023-2027,
junto à comunidade universitária;

➢ Definiu que a Comissão Coordenadora da Pesquisa tem
caráter informativo e não vinculante à elaboração da lista
tríplice, nos termos da Lei nO 9.192/95.



CARGOS DE REPREPRESENTAÇÕES NA CCP

Presidente da CCP 2023 Eduardo Mach Queiroz 
Representante Titular do 

Conselho Universitário - CONSUNI

Vice-Presidente da CCP 
2023

Selene Alves Maia
Representante Titular do 

Conselho de Extensão 
Universitária - CEU

Assessor Especial da CCP 
2023

Alexandre de Castro Leiras 
Gomes

Representante Titular do 
Conselho de Ensino de Graduação 

- CEG 

Assessor Especial da CCP 
2023

Átila Pantaleão Silva Freire 
Representante Titular do 

Centro de Tecnologia

Coordenador da 
Comissão de Mesários e 

Presidentes
Leonardo Paes Cinelli

Representante Suplente do 
Conselho Universitário - CONSUNI



Início dos Trabalhos da CCP: Dezembro de 2022 com a realização de 13
(treze) reuniões da Comissão Coordenadora da Pesquisa – CCP, com o
objetivo de elaborar os documentos, nomeados a seguir:
➢ Normas e Procedimentos – elaboração da estrutura organizacional

da CCP;
➢ Elaboração da Minuta do Regimento da Pesquisa;
➢ Reuniões com a equipe do TRE/UFRJ.

Instituições Parceiras Importantes:
➢ Decanos e Diretores; 
➢ Divisão de Acessibilidade – DIRAC/UFRJ;
➢ Divisão Gráfica/UFRJ;
➢ Núcleo de Computação Eletrônica - NCE; 
➢ Prefeitura Universitária; 
➢ Procuradoria;
➢ Superintendência de Tecnologia da Informação e Comunicação –

SUPERTIC;
➢ Superintendência Geral de Comunicação Social – SGCOM;
➢Tribunal Regional Eleitoral - TRE/RJ.



COMISSÃO PRESIDENTES E MESÁRIOS DAS SEÇÕES DE PESQUISA

PARCEIROS: DECANOS, DIRIGENTES ACADÊMICOS E ADMINISTRATIVOS
COORDENADOR DA COMISSÃO: LEONARDO PAES CINELLI

FINALIDADE:
● Coordenar o processo de indicação de Mesários e Presidentes pelos Decanos,

Dirigentes Acadêmicos e Administrativos;

● Elaborar o Manual de Instrução para os Presidentes e Mesários.

INTEGRANTES: Leonardo Paes Cinelli; Eduardo Mach Queiroz; Selene Alves

Maia; Alexandre Guedes Torres; Beatriz Blanco Siffert; Bernardo Carvalho

Oliveira; Elizabete Fernandes Lucas; Juan Martin Otalora Goicochea; Odila

Rosa Carneiro da Silva; Sueli Maria Pereira Viana; Valquíria Felix Gonçalves.

COMISSÕES ESPECIAIS CCP 2023

COMISSÃO SEÇÕES DE PESQUISA E LISTAGENS DOS VOTANTES
COMISSÃO GRÁFICA
COMISSÃO DE DIVULGAÇÃO
COMISSÃO ORGANIZAÇÃO E PROMOÇÃO DE DEBATES
COMISSÃO ARTICULAÇÃO COM O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL –
TRE/RJ
COMISSÃO LOGÍSTICA E SEGURANÇA
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TREINAMENTO DATA HORÁRIO

Realização do primeiro treinamento de Mesários
e Presidentes ministrado por Leonardo Paes
Cinelli (Coordenador da Comissão Presidentes e
Mesários das Seções de Pesquisa).

18/04 14h às 16h

Link: https://meet.google.com/ztw-zguf-kws ou disque: (US) +1 785-
422-7132 PIN: 537 339 645#

Realização do segundo treinamento de Mesários
e Presidentes ministrado por Leonardo Paes
Cinelli (Coordenador da Comissão Presidentes e
Mesários das Seções de Pesquisa).

20/04 10h às 12h

Link: https://us06web.zoom.us/j/831169793228

Realização do terceiro treinamento de Mesários
e Presidentes ministrado por Leonardo Paes
Cinelli (Coordenador da Comissão Presidentes e
Mesários das Seções de Pesquisa).

24/04 10h às 12h

Link: https://us06web.zoom.us/j/89962517425

https://meet.google.com/ztw-zguf-kws
https://us06web.zoom.us/j/831169793228
https://us06web.zoom.us/j/89962517425
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ATOS DIAS

Realização do primeiro turno da Pesquisa. 25, 26 e 27/04/2023

Divulgação dos resultados do primeiro
turno da Pesquisa. 28/04/2023
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Constituem o universo da pesquisa:

➢ Os(as) professores(as) e os(as) técnico-administrativos(as) em
educação ativos(as) do quadro permanente da UFRJ e os(as)
eméritos(as);

➢ Os(as) estudantes dos cursos de graduação (presencial e à distância),
de pós-graduação (stricto sensu) e de pós-graduação (lato sensu) com
carga horária mínima de 360 (trezentos e sessenta) horas, com
matrícula ativa à época da pesquisa;

➢ Os(as) pesquisadores(as) regularmente vinculados(as) ao Programa
Institucional de Pós-Doutorado (PIPD) na UFRJ, com registro ativo à
época da pesquisa;

➢ Os(as) estudantes do Colégio de Aplicação da UFRJ, com matrícula
ativa à época da pesquisa, com 16 anos completos, até a data do
início do primeiro turno.

Não pertencem ao universo da pesquisa:

➢ Os(as) docentes e os(as) técnico-administrativos(as) em educação
afastados(as) por requisição, cessão para fora da UFRJ ou para tratar
de assuntos particulares.
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Todos os(as) docentes, técnico-administrativos(as) em educação,
pesquisadores(as) do PIPD e estudantes votarão nas Seções de
Pesquisa, exceto os casos nomeados a seguir que poderão votar
em separado, em qualquer Seção de Pesquisa:

➢ Os membros da CCP;
➢ Candidatos(as);
➢ Professores(as) e técnico administrativos(as) em educação

eméritos(as) da UFRJ;
➢ Pessoas com deficiência (PcDs).
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Em cada Seção de Pesquisa presencial haverá no mínimo três
mesários(as), incluindo o presidente, preferencialmente
constituída por um representante de cada categoria, os(as) quais
deverão pertencer ao universo da pesquisa. Em caso
excepcional, a Seção de Pesquisa poderá funcionar com
dois(duas) mesários(as), mediante a autorização de qualquer
integrante da CCP e devidamente registrado na Ata de Votação.
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• No máximo dois(uas) fiscais de cada chapa poderão
acompanhar os trabalhos das mesas eleitorais, cabendo ao(à)
presidente ou aos(às) mesários(as) o cumprimento da
verificação deste número. Caso haja dificuldade da
observância desta regra, o(a) responsável pelas Seções de
Pesquisa deverá comunicar a um(a) integrante da CCP.

• Os membros da CCP, os(as) mesários(as) e os(as) presidentes
são os únicos que podem ter acesso às listagens no decorrer
de todo o processo de votação.

• Em cada Seção de Pesquisa presencial qualquer ato de
campanha deverá ser realizado, no mínimo, a 10 metros da
localização da urna eletrônica e da urna de lona, nos dias de
votação.
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SEÇÕES DE PESQUISA PRESENCIAIS

HORÁRIO SEÇÕES DE PESQUISA LOCALIZAÇÃO

7:00-20:00

SEÇÃO 16 CCS 06 HUCFF: Subsolo

SEÇÃO 17 CCS 07 HUCFF: Subsolo

SEÇÃO 18 CCS 08 IPPMG: Ao lado dos Elevadores

SEÇÃO 21 CCS 11 Maternidade Escola: Térreo

9:00-16:00

SEÇÃO 1 ADM 01 Prefeitura Universitária

SEÇÃO 2 ADM O2 Divisão de Transporte Público

SEÇÃO 3 ADM 03 Parque Tecnológico: Bloco 5

SEÇÃO 4 CCJE 01 COPPEAD: 2o Andar

SEÇÃO 10 CCMN 04 Observatório do Valongo - Secretaria

SEÇÃO 12 CCS 02 Prédio CCS: Bloco G: Ao lado do IBCCF
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SEÇÕES DE PESQUISA PRESENCIAIS

HORÁRIO SEÇÕES DE PESQUISA LOCALIZAÇÃO

9:00-16:00

SEÇÃO 13 CCS 03 Prédio do CCS: Bloco K - Hall de Entrada

SEÇÃO 15 CCS 05 Faculdade de Odontologia: 1o Andar

SEÇÃO 20 CCS 10 Instituto de Ginecologia

SEÇÃO 22 CCS 12 Instituto de Psiquiatria

SEÇÃO 27 CFCH 04 Colégio de Aplicação: Pátio

SEÇÃO 28 CLA 01
Prédio Jorge Machado Moreira (JMM): 

Térreo - Av. Pedro Calmon 550

SEÇÃO 29 CLA 02
Prédio Jorge Machado Moreira (JMM): 

Térreo - Av. Pedro Calmon 550

SEÇÃO 31 CLA 04 Escola de Música: Térreo
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SEÇÕES DE PESQUISA PRESENCIAIS

HORÁRIO SEÇÕES DE PESQUISA LOCALIZAÇÃO

9:00-16:00

SEÇÃO 32 CT 01 Prédio do CT: Bloco B

SEÇÃO 33 CT 02 Prédio do CT: Bloco D

SEÇÃO 35 CT 04 Prédio do CT: Bloco G

SEÇÃO 36 CT 05 Prédio do CT: Bloco H

SEÇÃO 38 Duque de Caxias Campus Duque de Caxias: Bloco C

SEÇÃO 39 Museu Nacional Horto Botânico

9:00-19:00
SEÇÃO 23 CCS 13

Instituto de Biodiversidade e 

Sustentabilidade - NUPEM

SEÇÃO 34 CT 03 Prédio CT: Bloco E - EQ - Térreo



Destaques dos Pontos Mais Importantes do Manual de Instruções 
de Presidentes e Mesários

SEÇÕES DE PESQUISA PRESENCIAIS

HORÁRIO SEÇÕES DE PESQUISA LOCALIZAÇÃO

9:00-19:30 SEÇÃO 6 CCJE 03 Palácio Universitário

9:00-20:00

SEÇÃO 5 CCJE 02 FND: Salão Nobre 2o Andar

SEÇÃO 7 CCMN 01 Centro Cultural Prof. Horácio Macedo

SEÇÃO 8 CCMN 02 Prédio do CT: BLOCO A - Térreo

SEÇÃO 9 CCMN 03 Prédio do CT: IM – Corredor Principal

SEÇÃO 11 CCS 01 Prédio do CCS: Entrada do Bloco A

SEÇÃO 14 CCS 04 EEFD: Hall de Entrada

SEÇÃO 19 CCS 09 EEAN: Térreo

SEÇÃO 30 CLA 03 Faculdade de Letras: Corredor Principal
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SEÇÕES DE PESQUISA PRESENCIAIS

HORÁRIO SEÇÕES DE PESQUISA LOCALIZAÇÃO

9:00-20:30 SEÇÃO 26 CFCH 03 IFCS: Térreo

9:00-21:00
SEÇÃO 24 CFCH 01 Biblioteca/CFCH: Hall de Entrada

SEÇÃO 25 CFCH 02 ECO: Corredor Principal

10:00-20:00 SEÇÃO 37 Macaé Cidade Universitária: Auditório do Bloco B
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No total são 5 (cinco) Seções de Pesquisa virtuais, com horário de
funcionamento das 9h do primeiro dia de votação (25/04) até às 21h do
último dia de votação (27/04), para atender os cursos de: graduação dos
14 (quatorze) Polos de Ensino à Distância-EAD, os cursos de residência
(médica e multiprofissional), os cursos de pós-graduação lato sensu
(especialização e aperfeiçoamento), os cursos de pós-graduação stricto
sensu e os(as) professores(as) eméritos(as), denominadas:

SEÇÃO 40 POLOS EAD

SEÇÃO 41 RESIDÊNCIA

SEÇÃO 42 ESPECAPE

SEÇÃO 43 STRICTO SENSU

SEÇÃO 44 EMÉRITOS
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KIT ELEIÇÃO

▪ URNAS ELETRÔNICAS, para atender separadamente à cada categoria, exceto
nos seguintes casos: (a) nos Polos de Ensino à Distância-EAD, nos quais
serão adotados o E-Voting System (Sistema Helios); (b) quando o
quantitativo de votantes em uma determinada categoria for inferior a 50
(cinquenta) pessoas, devido à exigência estabelecida pelo Tribunal Regional
Eleitoral/RJ. Em cada Seção de Pesquisa haverá 3 (três) urnas eletrônicas,
uma para cada categoria. No caso em que o quantitativo de estudantes
exceder 2.500 (dois mil e quinhentos) votantes, serão disponibilizadas urnas
eletrônicas adicionais.

▪ URNA DE LONA, uma por cada dia de votação, para acolher os votos de cada
categoria, nos seguintes casos: (a) votantes que não constam das listagens
oficiais emitidas pela Administração Central; (b) quando o quantitativo de
votantes em uma determinada categoria for inferior a 50 (cinquenta)
pessoas, devido à exigência estabelecida pelo Tribunal Regional Eleitoral/RJ;
(c) votantes das seções virtuais que não conseguirem votar pelo E-Voting
System (Sistema Helios).

▪ UMA CAIXA BOX (Arquivo Morto), com uma série de itens.
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UNIVERSO DA PESQUISA

UNIVERSO DA PESQUISA – SEÇÕES DE PESQUISA PRESENCIAIS

SEÇÃO DE PESQUISA
LOCALIZAÇÃO

DOCENTE
TIPO DE URNA

TAE
TIPO DE URNA

DISCENTE
TIPO DE URNA

SEÇÃO 1 ADM O1 42 450 129

Prefeitura Universitária LONA ELETRÔNICA ELETRÔNICA

SEÇÃO 2 ADM O2 - 69 -

Divisão da Frota Oficial - ELETRÔNICA -

SEÇÃO 3 ADM O3 31 521 -

Parque Tecnológico: Bloco 5 LONA ELETRÔNICA -
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UNIVERSO DA PESQUISA

UNIVERSO DA PESQUISA – SEÇÕES DE PESQUISA PRESENCIAIS

SEÇÃO DE PESQUISA
LOCALIZAÇÃO

DOCENTE
TIPO DE URNA

TAE
TIPO DE URNA

DISCENTE
TIPO DE URNA

SEÇÃO 4 CCJE 01 17 13 16

COPPEAD: 2O Andar LONA LONA LONA

SEÇÃO 5 CCJE 02 89 46 2395

Faculdade Nacional de Direito: 
Salão Nobre - 2O Andar 

ELETRÔNICA LONA ELETRÔNICA

SEÇÃO 6 CCJE 03 212 117 1826 1661

Palácio Universitário ELETRÔNICA ELETRÔNICA ELETRÔNICAS
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UNIVERSO DA PESQUISA

UNIVERSO DA PESQUISA – SEÇÕES DE PESQUISA PRESENCIAIS

SEÇÃO DE PESQUISA
LOCALIZAÇÃO

DOCENTE
TIPO DE URNA

TAE
TIPO DE URNA

DISCENTE
TIPO DE URNA

SEÇÃO 7 CCMN O1 133 357 1413 1323

Centro Cultural Prof. Horácio 
Macedo

ELETRÔNICA ELETRÔNICA ELETRÔNICAS

SEÇÃO 8 CCMN O2 218 193 1180

Prédio do CT: Bloco A - Térreo ELETRÔNICA ELETRÔNICA ELETRÔNICA

SEÇÃO 9 CCMN O3 97 30 765

Prédio do CT: Instituto de 
Matemática Corredor Principal

ELETRÔNICA LONA ELETRÔNICA
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UNIVERSO DA PESQUISA

UNIVERSO DA PESQUISA – SEÇÕES DE PESQUISA PRESENCIAIS

SEÇÃO DE PESQUISA
LOCALIZAÇÃO

DOCENTE
TIPO DE URNA

TAE
TIPO DE URNA

DISCENTE
TIPO DE URNA

SEÇÃO 10 CCMN O4 14 15 118

Observatório do Valongo: 
Secretaria

LONA LONA ELETRÔNICA

SEÇÃO 11 CCS 01 239 241 2660

Prédio do CCS: Entrada do Bloco 
A

ELETRÔNICA ELETRÔNICA ELETRÔNICA

SEÇÃO 12 CCS 02 169 156 283

Prédio do CCS: Bloco G – Ao lado 
do IBCCF

ELETRÔNICA ELETRÔNICA ELETRÔNICA
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UNIVERSO DA PESQUISA

UNIVERSO DA PESQUISA – SEÇÕES DE PESQUISA PRESENCIAIS

SEÇÃO DE PESQUISA
LOCALIZAÇÃO

DOCENTE
TIPO DE URNA

TAE
TIPO DE URNA

DISCENTE
TIPO DE URNA

SEÇÃO 13 CCS 03 181 298 1714

Prédio do CCS: Bloco K – Hall  de 
Entrada 

ELETRÔNICA ELETRÔNICA ELETRÔNICA

SEÇÃO 14 CCS 04 101 85 2287

EEFD: Hall de Entrada ELETRÔNICA ELETRÔNICA ELETRÔNICA

SEÇÃO 15 CCS 05 71 116 378

Faculdade de Odontologia: 1O

Andar
ELETRÔNICA ELETRÔNICA ELETRÔNICA
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UNIVERSO DA PESQUISA

UNIVERSO DA PESQUISA – SEÇÕES DE PESQUISA PRESENCIAIS

SEÇÃO 
Localização

DOCENTE
TIPO DE URNA

TAE
TIPO DE URNA

DISCENTE
TIPO DE URNA

SEÇÃO 16 CCS 06 168 2034 -

HUCFF: SUBSOLO ELETRÔNICA ELETRÔNICA -

SEÇÃO 17 CCS 07 - - 2271

HUCFF: SUBSOLO - - ELETRÔNICA

SEÇÃO 18 CCS 08 36 465 -

IPPMG: Ao lado dos elevadores LONA ELETRÔNICA -
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UNIVERSO DA PESQUISA

UNIVERSO DA PESQUISA – SEÇÕES DE PESQUISA PRESENCIAIS

SEÇÃO DE PESQUISA
LOCALIZAÇÃO

DOCENTE
TIPO DE URNA

TAE
TIPO DE URNA

DISCENTE
TIPO DE URNA

SEÇÃO 19 CCS 09 81 161 3

EEAN: Térreo ELETRÔNICA ELETRÔNICA LONA

SEÇÃO 20 CCS 10 9 78 -

Instituto de Ginecologia LONA ELETRÔNICA -

SEÇÃO 21 CCS 11 15 300 -

Maternidade Escola LONA ELETRÔNICA -
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UNIVERSO DA PESQUISA

UNIVERSO DA PESQUISA – SEÇÕES DE PESQUISA PRESENCIAIS

SEÇÃO DE PESQUISA
LOCALIZAÇÃO

DOCENTE
TIPO DE URNA

TAE
TIPO DE URNA

DISCENTE
TIPO DE URNA

SEÇÃO 22 CCS 12 52 334 71

Instituto de Psiquiatria ELETRÔNICA ELETRÔNICA ELETRÔNICA

SEÇÃO 23 CCS 13 52 42 338

Instituto de Biodiversidade e 
Sustentabilidade - NUPEM

ELETRÔNICA LONA ELETRÔNICA

SEÇÃO 24 CFCH 01 121 285 1680

Biblioteca/CFCH: Hall de Entrada ELETRÔNICA ELETRÔNICA ELETRÔNICA
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UNIVERSO DA PESQUISA

UNIVERSO DA PESQUISA – SEÇÕES DE PESQUISA PRESENCIAIS

SEÇÃO DE PESQUISA
LOCALIZAÇÃO

DOCENTE
TIPO DE URNA

TAE
TIPO DE URNA

DISCENTE
TIPO DE URNA

SEÇÃO 25 CFCH 02 191 87 2171

Escola de Comunicação: 
Corredor Principal

ELETRÔNICA ELETRÔNICA ELETRÔNICA

SEÇÃO 26 CFCH 03 123 95 1819

IFCS: Térreo ELETRÔNICA ELETRÔNICA ELETRÔNICA

SEÇÃO 27 CFCH 04 100 64 176

Colégio de Aplicação: Pátio ELETRÔNICA ELETRÔNICA ELETRÔNICA
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UNIVERSO DA PESQUISA

UNIVERSO DA PESQUISA – SEÇÕES DE PESQUISA PRESENCIAIS

SEÇÃO DE PESQUISA
LOCALIZAÇÃO

DOCENTE
TIPO DE URNA

TAE
TIPO DE URNA

DISCENTE
TIPO DE URNA

SEÇÃO 28 CLA 01 109 304 1441

Prédio Jorge Machado Moreira: 
Térreo – Av. Pedro Calmon 550

ELETRÔNICA ELETRÔNICA ELETRÔNICA

SEÇÃO 29 CLA 02 143 61 2339

Prédio Jorge Machado Moreira: 
Térreo – Av. Pedro Calmon 550

ELETRÔNICA ELETRÔNICA ELETRÔNICA

SEÇÃO 30 CLA 03 231 132 2004 1926

Faculdade de Letras: Corredor 
Principal

ELETRÔNICA ELETRÔNICA ELETRÔNICAS
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UNIVERSO DA PESQUISA

UNIVERSO DA PESQUISA – SEÇÕES DE PESQUISA PRESENCIAIS

SEÇÃO DE PESQUISA
LOCALIZAÇÃO

DOCENTE
TIPO DE URNA

TAE
TIPO DE URNA

DISCENTE
TIPO DE URNA

SEÇÃO 31 CLA 04 85 122 399

Escola de Música: Térreo ELETRÔNICA ELETRÔNICA ELETRÔNICA

SEÇÃO 32 CT 01 87 224 451

Prédio do CT: Bloco B ELETRÔNICA ELETRÔNICA ELETRÔNICA

SEÇÃO 33 CT 02 62 - 1040

Prédio do CT: Bloco D ELETRÔNICA - ELETRÔNICA
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UNIVERSO DA PESQUISA

UNIVERSO DA PESQUISA – SEÇÕES DE PESQUISA PRESENCIAIS

SEÇÃO DE PESQUISA
LOCALIZAÇÃO

DOCENTE
TIPO DE URNA

TAE
TIPO DE URNA

DISCENTE
TIPO DE URNA

SEÇÃO 34 CT 03 78 57 1586

Prédio do CT: Bloco E – Escola de 
Química - Térreo

ELETRÔNICA ELETRÔNICA ELETRÔNICA

SEÇÃO 35 CT 04 124 166 1859

Prédio do CT: Bloco G ELETRÔNICA ELETRÔNICA ELETRÔNICA

SEÇÃO 36 CT 05 122 68 1548

Prédio do CT: Bloco H ELETRÔNICA ELETRÔNICA ELETRÔNICA



Destaques dos Pontos Mais Importantes do Manual de 
Instruções de Presidentes e Mesários

UNIVERSO DA PESQUISA

UNIVERSO DA PESQUISA – SEÇÕES DE PESQUISA PRESENCIAIS

SEÇÃO DE PESQUISA
LOCALIZAÇÃO

DOCENTE
TIPO DE URNA

TAE
TIPO DE URNA

DISCENTE
TIPO DE URNA

SEÇÃO 37 MACAÉ 272 145 2267

Cidade Universitária: Auditório 
do Bloco B

ELETRÔNICA ELETRÔNICA ELETRÔNICA

SEÇÃO 38 DUQUE DE CAXIAS 56 58 525

Campus de Duque de Caxias: 
Bloco C

ELETRÔNICA ELETRÔNICA ELETRÔNICA

SEÇÃO 39 MUSEU NACIONAL 79 208 41

Horto Botânico ELETRÔNICA ELETRÔNICA LONA
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UNIVERSO DA PESQUISA

UNIVERSO DA PESQUISA – SEÇÕES DE PESQUISA VIRTUAIS

SEÇÃO DE PESQUISA
LOCALIZAÇÃO

DOCENTE
TIPO DE URNA

TAE
TIPO DE URNA

DISCENTE
TIPO DE URNA

SEÇÃO 40: POLOS EAD
E-VOTING SYSTEM

- - 9880

SEÇÃO 41: RESIDÊNCIA
E-VOTING SYSTEM

- - 734

SEÇÃO 42: ESPECAPE
E-VOTING SYSTEM

- - 1745
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UNIVERSO DA PESQUISA

UNIVERSO DA PESQUISA – SEÇÕES DE PESQUISA VIRTUAIS

SEÇÃO DE PESQUISA
LOCALIZAÇÃO

DOCENTE
TIPO DE URNA

TAE
TIPO DE URNA

DISCENTE
TIPO DE URNA

SEÇÃO 43: STRICTO SENSU
E-VOTING SYSTEM

- - 12465

SEÇÃO 44: EMÉRITOS
E-VOTING SYSTEM

121 -
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TOTAL DO UNIVERSO DA PESQUISA

UNIVERSO DA PESQUISA: PRESENCIAIS E VIRTUAIS

VOTANTES DOCENTE TAE DISCENTE

TOTAL DE VOTANTES:
MODALIDADE PRESENCIAL

4.010 8.197 44.163

TOTAL DE VOTANTES:
MODALIDADE VIRTUAL

121 - 24.824 

TOTAL DO UNIVERSO DA PESQUISA 4.131 8.197 68.987 
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PROCESSO DE VOTAÇÃO

• Proceder a abertura da Seção de Pesquisa, preenchendo na Ata de
votação os seguintes itens:

➢ Seção de Pesquisa (Número e Nome); 

➢ Dia de Votação; 

➢ Localização; 

➢ Horário de Abertura; 

➢ Cor do Marcador de Texto; 

➢ Nomes dos(as) mesários(as) e presidentes); 

➢ Ocorrências; 

➢ VOTOS EM SEPARADO.
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PROCESSO DE VOTAÇÃO

• Solicitar ao(à) votante a apresentação de um dos seguintes
documentos, no ato da votação:

➢ Carteira de identidade ou carteira nacional de habilitação com 
foto (impressa ou virtual); 

➢ Carteira funcional; 

➢ Carteira de estudante; 

➢ Caderneta escolar, somente para os(as) estudantes do Colégio de 
Aplicação da UFRJ.

Observação: Nas listagens oficiais emitidas pelo Sistema SIGA,
constarão os nomes sociais dos(as) estudantes. Neste caso, o
documento de identificação mais apropriado é a carteira de estudante
virtual emitida pelo SIGA.
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PROCESSO DE VOTAÇÃO

• Identificar o nome do(a) votante na listagem oficial emitida
pela Administração Central, na respectiva categoria,
assinalando-o com marcador de texto de cores diferenciadas,
conforme o dia de votação, nomeadas a seguir:

➢ Cor Amarela - 25/04/2023;
➢ Cor Rosa - 26/04/2023;
➢ Cor Azul - 27/04/2023.

• Entregar ao(à) votante a listagem correspondente a sua
categoria, para que o(a) mesmo(a) possa assiná-la.



Destaques dos Pontos Mais Importantes do Manual de 
Instruções de Presidentes e Mesário

VOTO EM SEPARADO

• Considerar que o voto em separado será admitido
excepcionalmente nas Seções de Pesquisa presenciais, sendo
disponibilizada uma urna de lona, por cada dia de votação, para
recolher três tipos de votos em separado:

➢ Tipo 1 - votantes que constam das listagens oficiais emitidas
pela Administração Central, mas o quantitativo é inferior a
50 pessoas (exigência estabelecida pelo TRE/RJ);

➢ Tipo 2 - votantes que não constam das listagens oficiais
emitidas pela Administração Central;

➢ Tipo 3 - votantes que estão previstos(as) para votar no E-
Voting System (Sistema Helios), mas não conseguiram
concluir o seu voto de maneira eletrônica, por algum
motivo.
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VOTO EM SEPARADO

• Na Ata de Votação, no campo denominado Voto em
Separado, devem constar os seguintes dados:

➢ Nome completo do(a) votante;

➢ Categoria do(a) votante;

➢ Matrícula SIAPE, se for docente ou técnico-
administrativo(a) em educação;

➢ DRE ou Caderneta Escolar, se for estudante.

➢ Assinatura do(a) votante.
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VOTO EM SEPARADO

• O mesário deve adotar os seguintes procedimentos no caso do Voto
em Separado:

➢ Tipo 1 - entregar ao(à) votante, a cédula correspondente a sua
categoria, com pelo menos duas rubricas no verso, caso contrário
o voto é impugnado, e informá-lo(a) que a deposite diretamente
na urna de lona;

➢ Tipo 2 ou Tipo 3 – (a) entregar ao(à) votante, a cédula
correspondente a sua categoria, com pelo menos duas rubricas
no verso, para que o(a) mesmo(a) a coloque em um envelope
pequeno, que não deve conter nenhum tipo de identificação; (b)
lacrar o envelope pequeno com cola bastão; (c) inserir o envelope
pequeno em um envelope maior, escrevendo o nome do(a)
votante, a categoria a qual pertence, a matrícula SIAPE ou o DRE
ou a caderneta escolar, conforme for o caso; (d) proceder o
lacramento do envelope com cola bastão, rubricando-o e
entregando-o para que o(a) votante o deposite na Urna de Lona.
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PESSOAS COM DEFICIÊNCIA

• O processo de votação para contemplar os(as) votantes com
deficiência deve ser acessível, inclusivo e incorporar algumas
tecnologias assistivas, sendo constituído das seguintes etapas:

➢ Os(as) mesários(as) e/ou presidentes das Seções de Pesquisa
presenciais devem utilizar linguagem clara, concisa e simples
para comunicar informações, de forma que os(as) votantes com
deficiência consigam compreender expressões idiomáticas;

➢ Os(as) mesários(as) e/ou presidentes das Seções de Pesquisa
presenciais devem evitar frase longas e caso haja necessidade
de maiores esclarecimentos, deverão proceder a leitura do
tutorial, elaborado pela CCP em conjunto com a DIRAC, inserido
como ANEXO A no final do Manual de Instruções para Mesário e
Presidente;
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PESSOAS COM DEFICIÊNCIA

➢ Os(As) votantes com deficiência poderão comunicar aos(às)
mesários(as) e/ou presidentes das Seções de Pesquisa
presenciais quais são as suas restrições e necessidades no
momento da votação, e mediante essas informações, os (as)
mesmos(as) em conjunto com os integrantes da CCP, deverão
providenciar soluções adequadas para facilitar-lhes o exercício
do voto;

➢ Os(As) votantes com deficiência poderão votar
acompanhados(as) de uma pessoa de sua confiança, mesmo que
não faça parte do universo da pesquisa, e se necessário poderá
ter acesso à cabine de votação. Essa pessoa de confiança não
pode ser membro da CCP, candidato(a) e fiscal da chapa, bem
como é expressamente proibido que mesários(as) e presidentes
das Seções de Pesquisa presenciais cumpram tal função.
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VOTAÇÃO NA URNA ELETRÔNICA

▪ O(A) mesário(a) ao chegar à Seção de Pesquisa, deverá:

➢ Verificar o melhor local para posicionar a urna eletrônica, sempre
priorizando o sigilo do voto;

➢ Verificar se a tomada elétrica está funcionando;

➢ Ligar a urna na tomada;

➢ Ligar a urna eletrônica no interruptor;

➢ Após o processo de inicialização da urna (cerca de 3 minutos),
observar se a luz vermelha (bateria) do microterminal está
apagada. Caso ela esteja piscando, as instalações elétricas
deverão ser verificadas, pois a urna está funcionando com bateria
interna e o processo de votação não deve ser iniciado dessa
forma;
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VOTAÇÃO NA URNA ELETRÔNICA

➢ Verificar se o número da seção está de acordo com as etiquetas e
se a data e a hora estão corretas;

➢ A partir das 7:00h, antes da votação do 1O dia da Pesquisa ser
iniciada, a urna mostrará uma mensagem solicitando a impressão
da Zerésima. Para imprimi-la, basta pressionar a tecla
<CONFIRMA> no terminal do votante. A Zerézima deve ser
colocada em um envelope lacrado, o qual deverá ser assinado e
guardado pelo integrante da CCP que abrir a Seção de Pesquisa;

➢ A partir das 7h30, a urna mostrará a mensagem de Início da
Votação. A partir daí, os(as) votantes poderão ser liberados(as)
para votar;

➢ Para habilitar um votante, basta digitar no microterminal o seu
número do CPF, e pressionar a tecla <CONFIRMA> 2 vezes;
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VOTAÇÃO NA URNA ELETRÔNICA

• A Urna Eletrônica que apresentar problemas de funcionamento, os
quais não sejam solucionados pelas instruções contidas nesse
treinamento, será substituída por uma urna de contingência (reserva
técnica). Nesse caso, a votação será temporariamente interrompida,
até que se efetue a troca pelo integrante da CCP responsável pela
supervisão da Seção de Pesquisa. Na Ata de Votação deverá constar
no campo de ocorrências o horário em que a urna deixou de
funcionar e o horário que foi retomada a votação.

• Apenas nos casos em que, por motivos operacionais, a troca prevista
no item anterior não possa ser realizada, será iniciada a votação
manual, ou seja, na urna de lona, a qual só deverá ocorrer com a
autorização do integrante da CCP, responsável pela supervisão da
Seção de Pesquisa. Este fato também deverá ser registrado na Ata de
Votação no campo das ocorrências.
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VOTAÇÃO NA URNA ELETRÔNICA

• No caso da votação manual, o(a) mesário(a) deverá entregar ao(à)
votante, a cédula correspondente a sua categoria, com pelo menos
duas rubricas no verso, pois caso contrário o voto é impugnado, e
informá-lo(a) que a deposite diretamente na urna de lona.

• O(A) votante poderá votar da seguinte forma:
➢ Na Chapa – na tela da urna haverá um campo para que digite o

número da chapa. Os nomes dos(as) candidatos aparecerão na
tela, bem como a foto dos(as) mesmos(as). Ao aparecer na tela
sua opção desejada, deverá pressionar a tecla <CONFIRMA>;

➢ Em Branco – na tela da urna pressionar a tecla “branco” e, em
seguida, pressionar a tecla <CONFIRMA>;

➢ Nulo – neste caso deve digitar um número que não corresponda
aos números das chapas inscritas e, em seguida, pressionar a
tecla <CONFIRMA>.
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FINAL DA VOTAÇÃO NO 1° E NO 2° DIA E INÍCIO DA 
VOTAÇÃO NO 2° E 3° DIA

• Ao final do primeiro e do segundo dia de votação, deve-se
verificar no microterminal o número de votantes que já
votaram e esse número deve ser registrado na Ata de Votação.
Após, a urna eletrônica deve ser desligada no interruptor e na
tomada, e deve ser colocada na caixa, onde deverá permanecer
até o início da votação do dia seguinte. No dia seguinte, deve-
se ligar a urna eletrônica na tomada e no interruptor.

• Após o processo de inicialização da urna (cerca de 3 minutos),
observe se a luz vermelha (bateria) do microterminal está
apagada. Caso ela esteja piscando, as instalações elétricas
deverão ser verificadas, pois a urna está funcionando com
bateria interna e o processo de votação não deve ser iniciado
dessa forma.
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FINAL DA VOTAÇÃO NO 1° E NO 2° DIA E INÍCIO DA 
VOTAÇÃO NO 2° E 3° DIA

• Em seguida, aparecerá uma tela onde é solicitada a digitação
do código de reinício (111111111111), sendo o algarismo “1”
repetido 12 (doze) vezes.

• Na tela do terminal do(a) votante será mostrada a mensagem
REINÍCIO DA VOTAÇÃO – IDENTIFIQUE O(A) VOTANTE e no
microterminal é mostrado o número de votantes que já
votaram até aquele momento, que deve ser igual ao número
registrado na Ata de Votação do dia anterior.
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FINAL DA VOTAÇÃO NO 1° E NO 2° DIA E INÍCIO DA 
VOTAÇÃO NO 2° E 3° DIA

• Para habilitar um(a) votante basta digitar no microterminal o
número do CPF que identifica este(a) votante e pressionar a
tecla <CONFIRMA> 2 vezes.

• Caso a urna seja desligada durante a votação por qualquer
motivo, quando religada, será solicitada a digitação do código
de reinício (111111111111), sendo o algarismo “1” repetido 12
(doze) vezes, o qual deverá ser digitado no teclado do
terminal do(a) votante.
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SUSPENSÃO DO VOTO DO(A) VOTANTE

• Se algum(a) votante deixar a cabine de votação sem ter
confirmado o seu voto e se retirar da Seção de Pesquisa, o(a)
mesário(a) deve suspender a votação deste(a) votante. Para
fazê-lo deverá esperar a mensagem no microterminal
informando que o(a) votante está demorando a votar e, em
seguida, pressionar o algarismo 5 (cinco) por 12 vezes e, após,
apertar a tecla <CONFIRMA>.

• No microterminal será mostrada uma mensagem informando
se o(a) votante realmente votou ou não. Se a mensagem disser
que o(a) votante não votou, ele(a) poderá fazê-lo
posteriormente, pois nenhum voto foi registrado, mas caso
o(a) votante já tenha assinado a listagem, este fato e o nome
do(a) votante deverão ser registrados na Ata de Votação para
controle.
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FALTA DE ENERGIA ELÉTRICA

Durante toda votação, a luz vermelha “bateria” do
microterminal deverá ser verificado pelo(a) mesário(a)
e/ou presidente. Caso ela esteja piscando, deverá
informar ao membro da CCP sobre a falta do
fornecimento de energia elétrica.
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ORIENTAÇÕES FINAIS

• O(A) mesário(as) e o(a) presidente deve ler o “anexo A”
(orientações especificas para lidar com questões PcD). Caso
ocorra algo que fuja ao que está descrito no Anexo A,
procure usar o “bom-senso”. Certamente essa decisão será
providencial.

• A CCP estabelece que durante a votação o atendimento
prioritário deve ser concedido à idosos, gestantes, lactantes,
pessoas com criança de colo, obesos e pessoas com
deficiência. Caso haja mais de um votante na fila que se
enquadre em qualquer uma dessas situações, fica à critério
do presidente da seção presencial a ordem de preferência ao
atendimento e consequente votação.
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ORIENTAÇÕES FINAIS

• Caso os(as) mesários(as) e/ou presidente tiverem qualquer
dúvida, busquem informações com os(as) integrantes da CCP,
que estiverem as imediações para sanar suas dúvidas.

NOME TELEFONE DE CONTATO

Eduardo Mach Queiroz (21) 99995-6790

Selene Alves Maia (21) 96508-4514

Alexandre Leiras (21) 98755-8255

Leonardo Cinelli (22) 98821-3848



OBRIGADO POR CONTRIBUIREM PARA O 
APRIMORAMENTO DA DEMOCRACIA NA UFRJ! 

SUA PARTICIPAÇÃO FAZ A DIFERENÇA!

COMISSÃO COORDENADORA DA PESQUISA - CCP
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